NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 12/2016
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tất cả giảng viên và giáo vụ hàng ngày phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· GV xem TKB để lên lớp cho đúng lịch, tránh trường hợp quên giờ lên lớp, đi trễ (cô Dương, thầy Trân, thầy Yên đi trễ trong tháng 12/2016);
· GV xem thời khóa biểu HK2 cho khóa 14,15 để chuẩn bị dạy HK2, tránh trường hợp quên giờ lên lớp;
· Giảng viên chuẩn bị các công tác liên quan đến giảng dạy : lịch giảng dạy, vật tư thực tập, hồ sơ giảng dạy cho HK2 năm học 2016-2017; 
· Các TBM nộp đề thi và đáp án đúng thời hạn quy định cho khoa, để khoa nộp cho phòng Khảo thí, tránh trường hợp đề thi bị lỗi;
· Giảng viên lịch coi thi kết thúc học phần học kỳ I năm học 2016-2017 các khóa 14 và 15;
· GV lên lịch dạy bù trước một tuần và nộp cho cô Giang để kiểm tra phòng học có trùng giờ dạy khác hay không, rồi giáo vụ khoa trình Trưởng khoa ký duyệt;
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn ít nhất 1 lần trong tháng (chỉnh sửa chương trình chi tiết cho các môn học, chỉnh sửa hoặc biên soạn giáo trình cho các môn; ngân hàng câu hỏi; chuẩn bị đề tài NCKH cấp trường, làm các mô hình học cụ, …);
· Chuẩn bị tổ chức hội thảo khoa học cấp khoa, dự kiến 06/01/2017;
· Đăng ký NCKH cấp trường, hoặc hướng dẫn sinh viên NCKH cấp trường (đã hết hạn đăng ký cho trường);
· Công tác GVCN, CVHT: Tư vấn cho SV chọn ngành, tham gia phong trào đoàn, các thông báo của trường và của khoa, lập biên bản các phản ảnh của SV và báo cho Trưởng khoa để có biện pháp giải quyết;
· Kết hợp với Công ty Schneider Electric thực hiện dự án hợp tác đào tạo điện;
· Tiếp tục truyển sinh cho Hiệp hội năng lượng không biên giới, Cộng hòa Pháp EFS;
· Chuẩn bị công việc thi liên thông TC lên CĐ (Thầy Võ Cường + Tạ Minh Cường): đề thi, ôn thi, chấm thi;
· Tiếp tục theo dõi tình hình dạy và học của khoa (BCN + TBM), tránh trường hợp GV bỏ lớp bỏ giờ, đi trễ về sớm, để cho HS-SV phá hoặc làm mất thiết bị, không quản lý lớp;
· Lên danh sách SV và phân công giáo viên hướng dẫn sinh viên đi thăm quan Công ty TNHH SAILUN ở Tây Ninh theo kế hoạch của Phòng Quan hệ DN (thầy Cường);
· GV đi thăm quan Công ty TNHH SAILUN ở Tây Ninh (theo danh sách GV đã đăng ký);

2. Công tác phục vụ đào tạo
· GVCN và cố vấn học tập thông báo cho HS-SV biết: HK2 năm học 2016-2017 bắt buộc HS-SV học thực hành phải mặc đồng phục theo mẫu mới của trường (SV các lớp chuẩn bị ra trường không bắt phải mua, nếu có nhu cầu mua mẫu mới thì mua);
· GV kết hợp với phòng Thiết bị- Vật tư  thực hiên công tác kiểm kê và thanh lý tài sản theo thông báo của phòng Thiết bị- Vật tư là ngày 27-28/12/2016;
· Trưởng BM Tự động hóa nhận bàn giao phòng G1.3-13 và phân GV phụ trách phòng này;
· GV hãy cùng làm vệ sinh văn phòng Khoa và gữi gìn văn phòng Khoa sạch đẹp (giáo vụ + các BM + GV).
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng, tắt điện, khóa cửa, cài chốt cửa sổ cho các phòng xưởng TH.
· Các TBM kiểm tra các phòng TH của BM mình quản lý và niên phong trước khi nghỉ tết Âm lịch;
· Chuẩn bị nhận vật tư thực tập học kỳ1 (đợt 2) của HK1;
· Thành lập câu lạc bộ Điện – điện tử do thầy Trân làm chủ nhiệm CLB, có các DN tham gia vào CLB;

3. Các công tác khác
· GV của Khoa tiếp tục thi công hệ thống âm thanh các phòng học LT của Trường;
· GV giảng bài trong giờ dạy để HS-SV ngủ trong lớp thì bị xét thi đua (xuống loại B);
· GV và NV không đi cổng sau của trường, NV đi làm đúng giờ, không đi trễ về sớm, nếu vi phạm sẽ bị xét thi đua (xuống loại B);
· GV giảng dạy ngày nào thì phải điểm trong ngày đó cho chính xác, đầy đủ và phải nhập những HS-SV vắng mặt vào phần mềm PTM-EMS ngay trong ngày hôm đó;
· HS-SV có tên trong danh sách mới được thi kết thúc môn;
· GV phát biểu ý kiến phải chính xác, đúng nơi;
· Khoa kết hợp với cựu HS-SV của khoa tổ chức liên hoan cuối năm để gặp mặt thầy cô đã từng tham gia giảng dạy tại khoa, dự kiến ngày tổ chức 06/01/2017.
· Điện thoại bàn của Khoa đã bị Trường cắt hợp đồng với Bưu điện, không gọi cho GV được nữa, nên GV phải thường xuyên xem thông báo trên egov của Trường để biết thông tin; trừ trường hợp cần thiết Khoa sẽ gọi di động. 
· Trưởng BM Điện tử công nghiệp nộp cam kết chất lượng đào tào cho khoa 28/12/2016. 
4. Ý kiến
· GV có phản ánh giờ dạy GV trong Khoa có GV dư 200 tiết, có GV thiếu 200 tiết (khoa kiểm tra lại và không trường nào như phản ánh, đề nghị cung cấp tên GV dư nhiều và thiếu cho khoa biết (đề nghị GV phản ánh chính xác, và thầy Cường giải thích cho GV hiểu rõ);
· Khoa nhắc nhở thầy Trân Và thầy Yên đi dạy trễ 5 phút;
· [bookmark: _GoBack]Cô Dương đi dạy trễ 30 phút, xếp thi đua tháng là B, tuy nhiên xét hoàn cảnh gia đình vừa mới ly hôn nên tâm trạng chưa được tốt, và cũng như tạo điều kiện cho cô Dương đón năm mới được vui vẻ, khoa kính trình Thường trực HĐ Thi đua xem xét xếp A cho tháng 12;
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